BR:0210.1.35.2023
Zarzadzenie nr 35

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 4 maja 2023 r.

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 347 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym inauce (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742) zarzgdzam, co
nastepuje:
§1
W Uniwersytecie w Biatymstoku pisemne prace dyplomowe studentéw studiow
pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich archiwizowane
sg w wersji elektronicznej za pomocg systemu Archiwum Prac Dyplomowych,
zwanego dalej APD.
§2
1. Pracownicy dziekanatu zobowigzani sg do wprowadzenia do systemu USOS
podstawowych danych dotyczgcych pisemnych prac dyplomowych przewidzianych '
do obrony, {j.:
1) kodu dyplomu, jednostki, kierunku/specjalnosci, modutu specjalizacyjnego,
2) tematu pracy dyplomowej (W jezyku oryginatu),
3) daty zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej,
4) kodu seminarium (realizowanego w ostatnim semestrze studiéw),
5) danych promotora, opiekuna pracy, recenzenta/recenzentow,
6) danych sktadu komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy,
7) daty ztozenia pracy dyplomowe;j.
2. Pracownicy dziekanatu wprowadzajgcy dane, o ktéorych mowa w ust. 1, w celu
umozliwienia studentowi wprowadzenia pozostatych danych dotyczgacych pracy
dyplomowej, ustawiajg w systemie USOS status pracy dyplomowej na 1 etapie —

do modyfikacji student ma wpisac streszczenie w APD i wprowadzajg polecenie



archiwizowania w APD.

3. Pracownicy dziekanatu drukuja z systemu USOS recenzje pracy dyplomowej

i protokét egzaminu dyplomowego.

§3

Student, ktérego dane dotyczgce pracy dyplomowej zostaty wprowadzone do systemu

USOS przez pracownika dziekanatu, przed przystgpieniem do egzaminu

dyplomowego zobowigzany jest do wykonania nastepujacych czynnosci:

1)

2)

3)
4)

6)

podania lub uaktualnienia w dziekanacie danych kontaktowych,
a w szczegolnosci adresu e-mail,

przekazania promotorowi elektronicznej wersji pracy w formacie PDF do
wstepnego sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, zwanego
dalej JSA. Rozmiar pliku PDF musi by¢ dostosowany do mozliwosci
technicznych JSA,

wyboru w APD jezyka pracy,

wypetnienia w APD formularza zawierajgcego szczegétowe dane dotyczace
pracy dyplomowej: tematu pracy w jezyku angielskim (jezeli praca byta
przygotowana w jezyku polskim lub jezyku obcym innym niz jezyk angielski),
tematu pracy w jezyku polskim (jezeli praca byta przygotowana w jezyku innym
niz polski), stéw kluczowych i streszczenia pracy w jezyku polskim (oraz jezyku
obcym, jezeli praca zostata przygotowana w jezyku innym niz polski), po
uprzednim uzgodnieniu tresci tych danych z promotorem,

zatwierdzenie w APD os$wiadczenia, ktérego tre$¢ stanowi Zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia,

wprowadzenia do APD ostatecznej wersji pracy dyplomowe;j - jeden egzemplarz
pracy powinien by¢ przekazany w formacie PDF (rozmiar pliku PDF musi by¢
dostosowany do mozliwosci technicznych JSA) — rodzaj zatgcznika praca, drugi
w postaci pliku edytowalnego — rodzaj zatgcznika inny wraz z ewentualnymi
zatgcznikami umieszczonymi w archiwum zip (w formacie zip) — rodzaj
zatgcznika inny wprowadza sie po otrzymaniu od promotora informaciji

0 pozytywnym wyniku sprawdzenia pracy w JSA.



§4
Do podstawowych obowigzkdéw promotora zwigzanych z APD nalezy w szczegolnosci:

1) podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych,
a w szczegolnosci adresu e-mail znajdujgcego sie na serwerze UwB oraz
komunikowanie sie za pomocg wskazanego adresu e-mail ze studentem,

2) wspotpraca ze studentem w zakresie ustalenia stow kluczowych pracy
dyplomowej i jej streszczenia oraz zatwierdzenia tych danych,

3) sprawdzenie zatgcznikow dotgczonych do pracy dyplomowej, wymienionych
w § 3 pkt 5i 6, a w przypadku stwierdzenia ich niekompletnosci cofniecie pracy
dyplomowej na 1 etap, oraz zatwierdzenie o$wiadczenia ztozonego przez
studenta, o ktorym mowa § 3 pkt 5,

4) wystanie zgtoszenia sprawdzenia pracy do JSA,

5) zweryfikowanie pracy dyplomowej na podstawie raportu zwrotnego
wygenerowanego z JSA,

6) zaakceptowanie w raportu JSA w przypadku gdy praca nie jest plagiatem,

7) zatwierdzenie w APD przyjetej pracy dyplomowej,

8) sporzadzenie i zatwierdzenie w APD recenzji pracy dyplomowej.

§5

1. W przypadku stwierdzenia, wskutek weryfikacji pracy dyplomowej zgodnie z § 4 pkt
5, prawdopodobienstwa popetnienia plagiatu promotor jest zobowigzany do
niezwtocznego powiadomienia na pisémie dziekana . |

2. Dziekan, jest zobowigzany do skierowania do Rektora wniosku w sprawie
wszczecia postepowania dyscyplinarnego wobec studenta. Rektor niezwtocznie
poleca rzecznikowi dyscyplinarnemu ds. studentéw i doktorantéw przeprowadzenie
postepowania wyjasniajgcego.

3. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przez studenta plagiatu
Rektor, jednocze$Snie z poleceniem przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, moze zawiesi¢ studenta w prawach studenta do czasu
zakonczenia tego postepowania.

4. Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajagcego zebrany materiat potwierdza
popetnienie plagiatu Rektor wstrzymuje postepowanie o nadanie tytutu
zawodowego do czasu wydania orzeczenia przez komisje dyscyplinarng oraz

sktada w prokuraturze zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.



§6
Do podstawowych obowigzkéw recenzenta zwigzanych z APD nalezy
w szczegolnosci:
1) podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych,
a w szczegolnosci adresu poczty elektronicznej znajdujgcej sie na serwerze
UwB oraz komunikowanie sie za pomoca wskazanego adresu e-mail ze
studentem,
2) wspotpraca z promotorem w celu dokonania recenzji pracy dyplomowej,

3) sporzadzenie i zatwierdzenie w APD recenzji pracy dyplomowe;j.

§7

1. Za prawidiowe funkcjonowanie systemu APD na wydziale odpowiada wydziatowy
koordynator APD, powofany przez dziekana.

2. Wydziatowy koordynator APD jest uprawniony do zarzadzania procedurg
dyplomowania w systemie APD, a w szczeg6lnosci do:
1) wydawania decyzji w sprawie zmiany statusu pracy, ustawiania i zmiany

parametréw (widocznos¢ plikdw, status pracy),

2) zarzgdzania zatgcznikami do pracy dyplomowej,
3) kontroli i modyfikacji statusu prac studentow, ktérzy nie przystapili do obrony,
4) usuwania i przywracania recenzji do edycji — na uzasadniony, pisemny wniosek |

promotora lub recenzenta, zaakceptowany przez dziekana.

§8

1. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD na uczelni odpowiada Administrator
APD powotany przez rektora.

2. Administrator APD zarzadza pracami dyplomowymi studentéw Uniwersytetu
w Biatymstoku w Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych, zwanym dalej
RPPD, prowadzonym w POL-on 2.0.

3. Do podstawowych obowigzkéw Administrator APD nalezy:

1) nadawanie i odbieranie uprawnien wydziatowym koordynatorom APD na
wniosek dziekana,
2) aktualizacja oprogramowania,

3) archiwizacja danych,



4) przygotowanie aktualnej instrukcji obstugi APD dla uzytkownikow systemu,
5) import danych do RPPD.

§9

. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian dotyczgcych danych, statusu
pracy czy mozliwosci edycji pracy, recenzji lub zatacznikdéw, wniosek ze
wskazaniem koniecznego zakresu zmian, zaakceptowany przez dziekana,
sktadany jest w dziekanacie lub u wydziatowego koordynatora APD. Wniosek moze
by¢ ztozony przez: promotora, recenzenta, studenta.

. Wskazane w ust. 1 zmiany moga by¢ wprowadzone z inicjatywy dziekana.

§10

. Status pracy dyplomowej w systemie APD okre$la stopien jej zaawansowania

w piecioetapowej skali APD.

. W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktérzy nie przystgpili do egzaminu

dyplomowego w terminie okreslonym organizacjg roku akademickiego, ustalong

przez Rektora, wydziatowy koordynator APD sprawdza stopien zaawansowania
tych prac w systemie:

1) jesli praca zostata sprawdzona przez JSA — wydziatowy koordynator ustawia
status pracy na praca bez praw do modyfikacji i wydaje polecenie nie do
archiwizacji,

2) jesli praca nie zostata sprawdzona przez JSA — wydziatowy koordynator usuwa
plik z pracy i ustawia status pracy na etapie 1. Pracownik dziekanatu usuwa
z USOS informacje dotyczgce pracy dyplomowej, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

. W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktérzy uzyskali na egzaminie

dyplomowym ocene negatywna, wydziatowy koordynator APD ustawia status tych

prac na praca bez praw do modyfikacji i status archiwizacji na zarchiwizowano.

. Po zakonczonym egzaminie dyplomowym z oceng pozytywna dalsza edycja

elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie jest mozliwa.

. W APD wszyscy uzytkownicy majg dostep do katalogu z listg prac i wyszukiwarki.

Tre$¢ pracy oraz recenzje dostepne sa tylko dla autora, opiekuna (promotora)

i recenzenta.

§ 11



Prace dyplomowe studentow UwB, ktorzy uzyskali na egzaminie dyplomowym ocene
pozytywng, udostepniane sg przez uczelnie w postaci niezmienionej,
z poszanowaniem praw osobistych i majgtkowych twdrcy w zakresie wynikajgcym

z obowigzujgcych przepisdéw prawa.

§12
1. Traci moc Zarzgdzenie nr 2 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 30 stycznia
2019 r. w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1.

Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 34
Rektora Uniwersytetu
w Biatymstoku

z dnia 4 maja 2023 r.

Oswiadczenie zamieszczone w Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Niniejszym o$wiadczam iz:

1) zamieszczona w APD praca dyplomowa zostata napisana przeze mnie
samodzielnie,

2) w swojej pracy korzystatem/am z materiatéw zrédtowych wymieniajgc autora,
tytut pozycji i zrédto jej publikaciji,

3) krétkie fragmenty prac innych autoréw zamieszczatem/am w cudzystowie,
a w przypisie/bibliografii podawatem/am zrédto tego cytatu,

4) praca nie zawiera zadnych danych, informacji i materiatow, ktérych publikacja
nie jest prawnie dozwolona,

Sktadajgc niniejsze oswiadczenie jestem $wiadomy/a, ze przywtaszczenie sobie

autorstwa lub wprowadzenie w btad co do autorstwa catosci lub czesci cudzego

utworu:

1) jest przestepstwem — zagrozonym odpowiedzialnoscig karng, na podstawie
ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2022
r., poz. 2509),

2) stanowi przestanke do odmowy nadania tytutu zawodowego i odmowy wydania
dyplomu,

3) stanowi przestanke do wznowienia zakoriczonego postepowania w sprawie
nadania tytutu zawodowego i wydania dyplomu.

Udzielam Uniwersytetowi w Biatymstoku nieodptatnej licencji niewytacznej na

umieszczenie i przechowywanie wskazanej wyzej pracy, w wersji elektronicznej, w

zbiorach systemu Archiwum Prac Dyplomowych UwB, oraz jej zwielokrotnianie i

udostepnianie w formie elektronicznej w zakresie koniecznym do weryfikacji

autorstwa tej pracy i ochrony przed przywiaszczeniem jej autorstwa. |

Udzielam Uniwersytetowi w Biatymstoku nieodptatnej licencji niewytgcznej do

korzystania z pracy dyplomowej bez ograniczen czasowych i terytorialnych poprzez

umieszczenie wskazanej wyzej pracy, w wersji elektronicznej, w Repozytorium

Uniwersytetu w Biatymstoku (RUB) i udostepnianie jej osobom uprawnionym do

korzystania z jego zasobdw.

Zatwierdzam



